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İL EMNİYET MÜDÜRLÜĞÜ 

ÖZEL GÜVENLİK ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ 

HİZMET STANDARTLARI TABLOSU 

S.NO VATANDAŞA SUNULAN HİZMETİN ADI BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER 

HİZMETİN 
TAMAMLANMA 

SÜRESİ  (EN GEÇ 
SÜRE) 

1 
Silahlı Özel Güvenlik Görevlisi Kimlik 
Kartı Düzenlenmesi 

1- Dilekçe 2- 1 Adet Nüfus Cüzdanı ve Fotokopisi  3- İkametgah 
Belgesi 4- Özel Güvenlik Eğitim Sertifikası 5- Diploma Aslı ve 
Fotokopisi  6- Silahlı Özel Güvenlik Görevlisi Olabilir İbareli 
Sağlık Kurulu Raporu 7- 2 Adet Fotoğraf 8- Özel Güvenlik 
Ruhsat Harcı Makbuzu 9- Özel Güvenlik Kimlik Kartı Ücreti 10- 
Kan Grubu Belgesi 

75 gün 

2 
Silahsız Özel Güvenlik Görevlisi Kimlik 
Kartı Düzenlenmesi 

1- Dilekçe 2- 1 Adet Nüfus Cüzdanı ve Fotokopisi  3- İkametgah 
Belgesi 4- Özel Güvenlik Eğitim Sertifikası 5- Diploma Aslı ve 
Fotokopisi  6- Silahsız Özel Güvenlik Görevlisi Olabilir İbareli 
Sağlık Kurulu Raporu 7- 2 Adet Fotoğraf 8- Özel Güvenlik 
Ruhsat Harcı Makbuzu 9- Özel Güvenlik Kimlik Kartı Ücreti 10- 
Kan Grubu Belgesi 

75 gün 

3 
Silahlı / Silahsız Özel Güvenlik Görevlisi 
Yenileme Kimlik Kartı Düzenlenmesi 

1- Dilekçe 2- 1 Adet Nüfus Cüzdanı ve Fotokopisi  3- İkametgah 
4- Özel Güvenlik Eğitim Sertifikası 5- Diploma Aslı ve Fotokopisi 
6- 2 Adet Fotoğraf  7- Özel Güvenlik Kimlik Kartı Ücreti 8-Kan 
Grubu Belgesi 9- Özel Güvenlik Kimlik Kartı Fotokopisi 

75 gün 



4 
Özel Güvenlik İzni İçin İstenilecek 
Belgeler 

2023/10 sayılı Genelge ÖZEL GÜVENLİK İZNİ İÇİN 
İSTENİLECEK BELGELER 
4.1. Kamuya ve Kamu İktisadi Teşebbüslerine Bağlı Kurum ve 
Kuruluşlar ile Vakıflar ve Belediyelerden İstenilecek Belgeler 
a) KKKY tarafından imzalı talep yazısı. 
b) KKKY olarak görevlendirilen kişiye bu Genelgenin 3.1’inci 
maddesinin (a) bendinde sayılan yetkilerin verildiğini gösterir, 
özel güvenlik izni verilen yerin karar almaya yetkili organları ya 
da kişileri tarafından yetkilendirildiğine dair belge. (Ayrıca noter 
onayı aranmaz) 
c) KKKY tarafından imzalanmış olan EK-1’deki “Özel Güvenlik 
İzni Talep Formu”. 
ç) Belediyelerden alınan güncel adresi gösterir belge. 
4.2. Özel Hukuk Tüzel Kişileri ve Gerçek Kişilerden İstenecek 
Belgeler 
a) Site veya apartmanlarda genel kurul veya yönetim kurulu 
kararı. 
b) Bu Genelgenin 4.1’inci maddesinde belirtilen belgeler. 
c) Kişi koruma izni için yapılan müracaatlar hariç, tapu veya kira 
sözleşmesi. 

30 gün 

5 

Özel Güvenlik Komisyonu Tarafından 
Özel Güvenlik Uygulamasının Sona 
Erdirilmesi 

KKKY; özel güvenlik uygulamasının sona erdirilmesine, özel 
güvenlik görevlisi ve/veya silah kadrolarının yeniden 
belirlenmesi veya hizmet şeklinin değiştirilmesine ilişkin 
başvuruları ÖGNET’ten yapar. 

30 gün 

6 

Özel Güvenlik Komisyonu Tarafından 
Personel ve Silah Kadrolarının İndirimi, 
Artırımı ve Yeniden Belirlenmesi 

KKKY; özel güvenlik uygulamasının sona erdirilmesine, özel 
güvenlik görevlisi ve/veya silah kadrolarının yeniden 
belirlenmesi veya hizmet şeklinin değiştirilmesine ilişkin 
başvuruları ÖGNET’ten yapar. 

30 gün 

7 
Özel Güvenlik Komisyonu Tarafından 
Unvan Değişikliği 

a)  KKKY; özel güvenlik izin belgesindeki unvan ve/veya adres 
değişikliğine ilişkin başvuruları ÖGNET’ten yapar. 
b) Başvuru sahiplerinden Ticaret Sicil Gazetesi’nin bir örneği 
istenmez ve “ticaretsicil.gov.tr” internet adresinden temin edilir. 

30 gün 



8 Geçici Özel Güvenlik İzni Verilmesi 

a) Geçici veya acil durumun konusunun, koruma ve güvenlik 
hizmetinin nerede, ne zaman, kaç özel güvenlik görevlisiyle ve 
kim tarafından sağlanacağının belirtildiği talep yazısı. 
b) Özel güvenlik hizmetine ilişkin taraflarca imzalanan hizmet 
sözleşmesi. 
c) Geçici veya acil hallerdeki özel güvenlik izinlerinde, 
görevlendirilecek özel güvenlik görevlilerinin ve özel güvenlik 
mali sorumluluk sigortası poliçelerinin kontrolü ÖGNET 
üzerinden sağlandığından, izin müracaatında isim listesi ve 
poliçe sureti ayrıca istenmez. 

2 gün 

9 
Özel Güvenlik Görevlileri için Görev 
Belgesi Düzenlenmesi 

a) Yönetmeliğin 28’inci maddesinde belirtilen “Görev Belgesi” 
kişi koruma hizmetlerinde görevli özel güvenlik görevlileri için 
EK-18’e, para ve değerli eşya naklinde görevli özel güvenlik 
görevlileri ve görev belgesi düzenlenmesi gereken diğer özel 
güvenlik görevlileri için EK-19’a uygun olarak doldurulur. Bu 
belgeler, İl Emniyet Müdürlüklerinde Özel Güvenlik Şube 
Müdürü, İl Jandarma Komutanlıklarında Koruma/Asayiş Şube 
Müdürü tarafından imzalanır. 

3 gün 

             Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenilmesi veya başvuru eksiksiz belge ile yapıldığı halde, hizmetin belirtilen 
sürede tamamlanmaması durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz. 

    

    

    

    
İlk Müracaat Yeri                                                   İkinci Müracaat Yeri 

İsim: Kadir YIRTAR İsim: Lokman DÜZGÜN 

Unvan: İl Emniyet Müdürü Unvan: Vali Yardımcısı 
Adres: Erzurum Emniyet Müd. Abdurrahman Gazi Mah. 

Türbe Yolu Cad.No:34 Palandöken/ERZURUM           
Adres: 

Dr.Refik Saydam Caddesi 
Valilik Binası 
Yakutiye/Erzurum  

 Özel Güvenlik Şube Müdürl Tel: 0 442 237 50 03 

Tel: 0 442 2351299 Faks: 0 442 233 45 59 
Faks: 0 442 234 46 08 E-Posta:  

 


